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CENTRAL DO PROCESSO ELETRONICO (CPE)

A Central do Processo Eletronico - CPE ¢ a plataforma on-line do Superior Tribunal de
Justica, disponivel no proprio site, criada para que advogados, tribunais, Ministério Publico,
entes publicos e partes possam peticionar, visualizar e monitorar processos. E mais: tudo isso
num ambiente virtual amigavel e que permite a customizacdo, de acordo com as preferéncias
de cada usuario

Esse tutorial contém o passo a passo para utilizagdo do sistema.

Em caso de duvidas, entre em contato com o STJ: presencialmente no Espaco do Advogado,
por e-mail, através do informa.processual@stj.jus.br ou pelo telefone (61) 3319-8410.

1. REQUISITOS PARA UTILIZACAO DOS SERVICOS

1.1 QUANTO A CONFIGURACAO

1.1.1 NAVEGADOR

A CPE é compativel com diversos navegadores, como: Microsoft Edge, Google Chrome,
Mozilla Firefox, Safari, entre outros.

Ha apenas duas excecdes: o Internet Explorer, descontinuado pela Microsoft, e o Mozilla
33, normalmente utilizado no Processo Judicial eletronico (PJe), sistema desenvolvido pelo
Conselho Nacional de Justica (CNJ).

1.1.2 SISTEMA OPERACIONAL

O acesso ao sistema pode se dar por meio de qualquer sistema operacional: Windows, OS,
Linux, Android etc.

1.1.3 EQUIPAMENTO
O sistema pode ser utilizado por meio de computador, tablet ou smartphone.

1.1.4 ACESSO A INTERNET

O equipamento utilizado pelo usuario deve possuir acesso proprio a rede mundial de
computadores.

1.1.5 DRIVE

E necessério um drive para leitura do certificado digital no momento da realizacéo do cadastro.
Os demais acessos a Central do Processo Eletronico dispensam o uso do certificado digital.
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Atencao! Embora a CPE funcione em varios tipos de equipamento e sistemas operacionais,
recomenda -se que, para realizar o cadastro, seja utilizado o sistema operacional Windows.

1.2 QUANTO AO USUARIO
1.2.1 ADVOGADO
Para utilizar a CPE, 0 advogado deve:
o Estarregularmente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil;

+ Ter certificado digital do tipo A3, emitido por autoridade certificadora credenciada pela
ICP - Brasil;

o Estar cadastrado na Central do Processo Eletrdnico.

1.2.2 PARTE
Para utilizar a CPE, a parte deve:

+ Ter certificado digital do tipo A3, emitido por autoridade certificadora credenciada pela
ICP - Brasil;

o Estar cadastrada no sistema do STJ.

1.2.3 ENTE PUBLICO

Defensorias publicas, Ministério Publico, juizos, tribunais, procuradorias de Estado,
Procuradoria da Fazenda, Procuradoria da Unido, rgdos da Administracdo Publica Direta,
autarquias e fundacdes publicas podem utilizar a CPE como entes publicos. Para isso, devem:

o Estar cadastrados como entes publicos na Secretaria de Processamento de feitos - SPF.

1.3 QUANTO AOS ARQUIVOS

Para envio pela Central do Processo Eletronico, os arquivos das peticdes e documentos
devem atender aos seguintes requisitos:

o Estar salvos em formato PDF;

+ Sernomeados somente com letras e nimeros, evitando a utilizacdo de caracteres
especiais, como ponto, underline etc.;

+ Possuirno maximo 10Mb e cada peticionamento estar limitado a 30 arquivos;

Atencao! Caso a soma ultrapasse o limite acima, 0s arquivos restantes devem ser
remetidos em um novo peticionamento. Para isso, deve ser informado, na folha de
rosto, que se trata de complemento da peticdo anterior, com citacao do nome do autor
da acdo. Ex.. “Complemento da inicial da MC ajuizada por ...
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o Utilizar, preferencialmente, a resolucao 100 dpi no caso de digitalizacdo de
documentos. Assim, o arquivo ficara menor e mais leve, facilitando o seu envio pelo
sistema.

Quando a digitalizacdo for tecnicamente invidvel, os documentos devem ser apresentados ao
tribunal no prazo de 10 dias, contados do envio da peticao eletrénica, comunicando o fato
(Art. 15 da Resolucdo STJ n. 10/2015).

Atencao! “Sera considerada tecnicamente invidvel a digitalizacdo dos documentos: | -
Quando o tamanho do documento a ser enviado for superior a capacidade de recebimento
no sistema de peticionamento eletronico; Il - Quando da digitalizacao resultar ilegibilidade
do documento;

Il - Quando os arquivos - dudio, video ou ambos - ndo puderem ser anexados ao sistema
de peticionamento eletronico por incompatibilidade técnica. ”

(Paragrafo unico, artigo 15, da Resolucdo STJ n. 10/2015)

2. CADASTRO

Para acessar a Central do Processo Eletrdnico, é necessario realizar o cadastro e manté-lo
sempre atualizado. Isso garante a seguranca e a autoria das operacoes realizadas pelo sistema.

Os usuarios que utilizavam o antigo peticionamento eletronico do STJ, ao acessar a CPE pela
primeira vez, devem verificar os dados ja cadastrados, preencher 0s novos campos solicitados
e criar login e senha.

Atencao! Embora a CPE funcione em varios tipos de equipamento e sistemas
operacionais, recomenda-se que, para realizar o cadastro, seja utilizado o sistema
operacional Windows.

2.1 ADVOGADO

Siga 0s passos abaixo para se cadastrar ou atualizar o cadastro existente:

a) Insira seu certificado A3 na leitora e digite a senha do token ou do smart card (cartao);

NAO TEM um certificado digital? Clique aqui e saiba como obté-lo.
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b) Acesse a Central do Processo Eletrénico e clique em “Cadastrar com certificado
digital”;
© Ainda nao é cadastrado?

Se nao possui identificagio na Central, cadastre-ss utilizando seu
certificado digital

Cadastrar com csrtificado digital

Tem ddvidas? Consults os topicos de ajuda ou acesse a pagina
Atendimento Judicial

c) Se ja possui cadastro no sistema antigo:

i. Confira as informacdes ja registradas e acrescente as que estiverem faltando,
inclusive novos registros na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB, se for o caso;

ii. Crie uma senha que contenha numeros e letras, ou caracteres especiais, e clique
em “Gravar”.

Atencdo! O sistema s permite a gravacdo se a senha for considerada boa, forte
ou bem forte.

d) Se ndo possui cadastro no sistema antigo:
i. Informe todos os dados solicitados no campo “Meu Cadastro”;

ii. Crie uma senha que contenha numeros e letras, ou caracteres especiais, e clique
em “Gravar’;
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iii. Depois que o sistema exibir a mensagem “Os dados foram gravados com sucesso’,
clique no botdo “Incluir OAB’, que sera exibido na tela;

iv. Apos inserir os registros de OAB clique em "OK".

Meu Cadastro

Dados Pessoais

Nome

GPF RG

e-Mail

CEP Enderego

Cidade UF

Gidads Selecions ..

Telefone Fixo Celular

Senha (de 5 a 15 caracteres) @ Confirme a Senha

senha Confirmar a Senha
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Incluir OAB

UF Namero de Inscrigéo

Selecions ... v formato NNNNNNL (6 ndmeros

Gravar

Atencao! Ao inserir seus dados de OAB, no campo “Situacao” deve aparecer a informacao
de regularidade. Caso conste a informacdo “Incompativel’, atualize seus dados de acordo
com o Cadastro Nacional de Advogados — CNA, pois os sistemas sdo interligados.

Feito cadastro, ja é possivel usar 0s servicos da CPE. Os acessos seguintes dispensam o uso do
certificado digital, sendo feitos apenas com o CPF e a senha cadastrada.

2.2 PARTE

Se ja usou algum dos sistemas de peticionamento ou de visualizacdo de autos do STJ, entao,
ja possui cadastro. Entretanto, no primeiro acesso ao novo sistema é necessario atualizar 0s
dados existentes e inserir algumas informacdes novas.

a) Insira seu certificado A3 na leitora e digite a senha do token ou do smart card (cartao);

NAO TEM um certificado digital? Clique aqui e saiba como obté-lo.

b) Acesse a Central do Processo Eletronico e clique em “Cadastrar com certificado
digital”;
O Ainda nao é cadastrado?

Se nao possui identificagio na Central, cadastre-ss utilizando seu
cortificado digital

Cadastrar com certificado digital

Tem ddvidas? Consulte os tdpicos de ajuda ou acesse a pagina
Atendimento Judicial

c) Se ja possui cadastro no sistema antigo, confira os dados e acrescente as informacdes
que estiverem faltando;

d) Se ainda ndo possui cadastro, informe todos os dados solicitados, crie uma senha que
contenha numeros e letras, ou caracteres especiais, e clique em “Gravar”;

Atencao! O sistema s6 permite a gravacdo se a senha for considerada boa, forte
ou bem forte.
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e) Os campos “N. do Certificado’, “Data do cadastro’, “Expira em” e "Atualizado em” sao
preenchidos automaticamente;

f) Clique em “Alterar dados pessoais”;
g) O sistema mostrara a mensagem “Os dados foram gravados com sucesso”.

Feito o cadastro, ja é possivel usar os servicos da CPE. Os acessos sequintes dispensam o uso
do certificado digital, sendo feitos apenas com o CPF e a senha cadastrada.

2.3 ENTE PUBLICO

a) Se ja possui cadastro e senha de ente publico, apenas informe seus dados no quadro
"Ja tenho cadastro” para acessar o sistema;

b) Se for um novo usuario, o representante deve, primeiramente, verificar se o ente
publico ao qual esta vinculado possui cadastro na Secretaria de Processamento de feitos.

i. Em caso afirmativo, serd necessario entrar em contato com o administrador
designado pelo proprio drgdo para cadastrar novos representantes. Para obter essas
informacdes, entre em contato com o STJ, pelo telefone (61) 3319-9079.

ii. Se 0 6rgdo ou instituicdo ainda nao possui administrador cadastrado, deve solicitar
0 cadastro da seguinte forma:

1. Enviar oficio para o endereco eletronico spf@stj.jus.br, com a indicacdo do
nome, CPF e cargo da pessoa que sera o representante, juntamente com formulario
devidamente preenchido e os documentos nele indicados digitalizados;

2. De posse das informacdes e documentos encaminhados, a SOJ fornecera uma senha
de administrador para o representante indicado, ao qual compete cadastrar os demais
usuarios do érgdo no sistema.

Para outros esclarecimentos, ou para solicitar o formulario, caso nao seja possivel seu
download pelo link acima, entre em contato com o STJ pelo telefone (61) 3319-9079 ou pelo
e-mail spf@stj.jus.br.

Atencao! Sempre que for necessario atualizar dados, clique em “Meu Cadastro’, na coluna
esquerda.
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5. ACESSO AO SISTEMA

Finalizado o cadastro, basta selecionar qualquer opcdo no menu a esquerda para navegar no
sistema.
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£ Peticionamento Incidental

Favoritos = Todos @ Tutorial em video

Download lista

Processo

3 Minhas pstigoes

77 Processos do meu interesse
Nome da Parte

M Minhas publicagdes

& Meu Cadastro

Links tteis

[@ Gerar guia de custas

@® Preferéncia de Julgamento
® Sustentagao Oral

@ Portal ds Intimagao

A Indisponibilidades

@ Topicos de Ajuda

Atencao! Para que o sistema funcione perfeitamente, limpe o historico de navegacdo
(Ctrl + Shift + Del), feche todas as janelas e as abra novamente, ou atualize a pagina
usando Shift + F5.

3.1 PERFIL

A Central do Processo Eletronico permite que o usuario possua mais de um perfil. Isso
possibilita, por exemplo, que um advogado também tenha um perfil de parte ou que um
procurador atue como tal e como advogado.

Caso o usuario possua mais de um perfil, € possivel alternar entre eles. Basta clicar sobre o
nome de usuario ativo e selecionar o perfil desejado.
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Usuario teste atendimento

TOTAL DE PRC
2585 Perfil para Peticionamento

Secretaria Judiciaria
Secretaria Judiciaria

A MT0046420
Orgéo Julgador MT004642

Ck

Ao clicar nesse icone, localizado ao lado da logomarca do STJ, o menu de servicos
fica “recolhido’, deixando a tela com mais espaco para a visualizacdo. Essa ferramenta
é especialmente util quando o usuario utiliza tablets ou smartphones, pois permite um
melhor aproveitamento do espaco da tela.

4. PETICIONAMENTO

O peticionamento, tanto inicial quanto incidental, é realizado pela Central do Processo
Eletronico (CPE).

A exatiddo das informacdes transmitidas por meio da CPE € de exclusiva responsabilidade do
peticionario, conforme determina o artigo 12 da Resolucao STJ/GP n. 10/2015.

Entretanto, os “dados contidos na peticao poderao ser conferidos pela Secretaria Judiciaria,
que procedera sua alteracdo em caso de desconformidade com os documentos apresentados,
ficando mantidos os registros de todos os procedimentos no sistema”.

4.1 PETICIONAMENTO INICIAL

Esse € 0 peticionamento para processos que tém origem no Superior Tribunal de Justica, ou
seja, aqueles de competéncia originaria do STJ, conforme disposto no artigo 105, inciso |, da
Constituicdo Federal.

Peticionamento inicia

91-Dados dapetigglo (2 - Partes o Advogados (13 - Arquivos 54 Resumo o Envio @mmmm

Deados da potieo [ Aosunton

Informe a Classe que dessja peticionar

Selecions

Termo para peaquiea por assunto:
uF Justica de Origem

Selecione

Namero(s) CNJ (anico)/de origem (ap6s digitar, tecle TAB ou ENTER)

Pedido de Liminar Osim O Nao
Maior de 80 Anos Osim O Nao
Prioridade (Lei 12.008) ©@ Osim O Nao
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Antes de iniciar o peticionamento, é necessario observar se o usuario identificado no canto
superior direito da pagina ¢ o autor da peticao. Caso ndo seja, é preciso sair do sistema e
realizar login com o usuario correto.

&

Atencao! Caso o usuario possua mais de um perfil, € possivel alternar entre eles para
utilizar o sistema. Isso possibilita, por exemplo, que um advogado também possua um
perfil de parte.

4.1.1 INFORME A CLASSE QUE DESEJA PETICIONAR

a) Na aba “1 - Dados da peticao’, informe, primeiramente, a classe que deseja peticionar,

clicando sobre uma das opcdes disponiveis.

Peticionamento inicial

B1-Dadosdapstigo  E12-Partes e Advogados (= 3-Arquvos (=14 - Resumo e Envio

Dados da petigdo

Informe & Classe que deseja peticionar

PETIGAO

Selocions
AGAO DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA
AGAO PENAL
AGAO RESGISORIA
GCOMUNIGAGAO
CONFLITO DE ATRIBUIGAO
CONFLITO DE COMPETENCIA
EXCEGAC DA VERDADE
EXGEGAQC DE IMPEDIMENTO
HABEAS CORPUS
HABEAS DATA
HOMOLOGAGAO DE DECISAO ESTRANGEIRA
INCIDENTE DE DESLOCAMENTO DE COMPETENGIA
INQUERITO
INTERPELAGAO JUDIGIAL
INTERVENGAQ FEDERAL
MANDADO DE INJUNGAO
(| MANDADO DE SEGURANGA
PEDIDO DE TUTELA PROVISORIA

PETIGAO - =

4.1.2 RECOLHIMENTO DE CUSTAS

Em seguida, é necessario informar se houve o recolhimento das custas processuais. Essa
0p¢ao nado aparece nas hipoteses em que ha isencdo de custas, tais como ajuizamento de
habeas corpus.

a) Informe se recolheu custas, selecionando uma das opces disponiveis;

Recolheu Custas

Selecions . v

Sim

MNao

Isento

Peadido Assisténcia Judiciaria

Atencao! Somente selecione “Pedido Assisténcia Judiciaria” se estiver requerendo o
beneficio no STJ. Se ja é beneficiario de justica gratuita, selecione “Isento”.

indice
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4.1.3 NUMERO DA GUIA
Quando a resposta para 0 campo “Recolheu custas” for “Sim’, sera necessario informar o
numero da guia.

a) Insira no campo “N. da Guia’, a sequéncia numérica identificada no campo “N. do
Documento” da GRU;

Recolheu Custas N2 da Guia @

Sim v 2081857

RECIBO DE SACADO

& BaNCODOBRASIL 1001-9I 00190.00009 02941.991008 02081.857175 6 74890000035877

Locai de Sagamenio ‘enomema
Pagavel em gqualquer Banco alé o vencimenlo. Apds, gers novo bolelo no site www. st jus br. 09/04/2018
Benehciano (nome, CPFACNPD Aglncia ) Catgo do Benefecsino
SECRETARIA DD SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA - 00 488 478/0001-02 4200-5 / 333.030-3
Beneficlano (enderego) | Masan Ko
SAFS Qd 06 Lt 01 Trecho IIl ASA SUL 70095-900, Brasilia - DF | 29419910002051857
Dsla Cocuments | W e Documenta [ Expcie Dre. Acsile Data Processamen | (=) Vil do Document
2000372018 2081857 | RC N 20-'03\1'2018 R$ 358,77
Usa do Banca Cartein Espéce Masda Cuantidade Mosda ilar Mosda () Dseorea | Abatiments
17 RE
Instrugoes | Observagtes (=) Outras Dedugoes.
RECURSO INTERPOSTO EM INSTANCIA INFERIOR, RECURSO ORDINARIO.
Unidade Federativa: RIO GRANDE DO SUL. % (+] Mara { Multa
Tribunal de Origem: TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 4° REGIAD.
Processo na Origem: 00005851020174040000. (+) Oulres Anrsdimos
Valor da custa judicial: RS 358,77. d
N&o pagar apbs o , 0 cancel to & al il em 20/03/2018. T Vs Cetenddc
As informagdes inseridas nessa guia sio de exclusiva respons.ahlhdada dao confribuinte, R$ 358,77
PRy itoriRecorrente: SERVICE INFORMATICA LTDA (CPFICNPJ: 93.861.557/0001-06)
Endereco: Rua Mostardeiro, 322/501 (PORTO A, -ACP),RS). CEP 90430000
RéuRecomido; DESEME. FEDERAL PRESIDENTE DO TRF4
Cidii 8 Balsa

Aunsenicagho Macknia

Atencao! Além de informar o numero da guia de recolhimento de custas, € obrigatorio
anexar a peticdo a copia da guia e do comprovante de pagamento, conforme
determinam os artigos 12, §29 e 29, §22 da Resolucao STJ n. 2/2017. Ndo é valido para
comprovacdo de pagamento o agendamento bancario.

4.1.4 UF

a) No campo “UF’, selecione a unidade da federacao (estado brasileiro) da qual o
processo € originario. Use a barra de rolagem para visualizar todas as opgoes.

UF

Selecions ... v

Selecione ... -
AC C]
AL
AM

indice

12



Atencao! Ao peticionar a classe Homologacdo de Decisao Estrangeira — HDE, a caixa
UF ndo aparece. E necessario, no entanto, informar o “Pais de Origem” da decisdo.

4.1.5 JUSTICA DE ORIGEM

O campo “Justica de Origem” contém a lista dos possiveis 6rgaos cujos atos deram motivo
para uma acdo no Superior Tribunal de Justica, de acordo com a Classe e a Unidade da
Federacao selecionadas. A listagem observa a competéncia originaria do STJ prevista no artigo
105 da Constituicdo Federal.

a) No campo “Justica de Origem’, selecione o 6rgao do qual o processo € originario. Use
a barra de rolagem para visualizar todas as opgdes.

Justiga de Origem

Selecions ... v

Selecione .. -~
lit COLEGIO RECURSAL DOS JUIZADOS ESPECIAIS DE SAO PAULO
JUIZADO ESPECIAL GIVEL
JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL
JUIZADO ESPECIAL FEDERAL CIVEL
JUIZADO ESPECIAL FEDERAL CRIMINAL
JUSTICA DO TRABALHO 12 INSTANCIA SAQ PAULO
JUSTIGA ELEITORAL EM SAO PAULO
JUSTICA ESTADUAL 12 INSTANCIA SAO PAULO
_| JUSTICA FEDERAL 12 INSTANCIA SAO PAULO
JUSTIGA MILITAR EM SAO PAULO
SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO - AV. BRIGADEIRO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAQ PAULO - CONSELHEIRO FURTADO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAOQ PAULO - RUA DA GLORIA
TRIBUNAL DE JUSTICA MILITAR DE SAO PAULO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 152 REGIAQ - CAMPINAS - SP
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 22 REGIAO - SP
TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO ESTADO DE SAQ PAULO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 32 REGIAOQ -

b) Caso 0 6rgao desejado ndo apareca na listagem, utilize a opcdo “Outros’”

Atencao! Ao peticionar a classe Homologacdo de Decisao Estrangeira — HDE, a caixa
“Justica de Origem” ndo aparece. No caso de Mandado de Seguranca, aparece 0 campo
“Autoridade Coatora”.

4.1.6 NUMERO(S) DE ORIGEM

O campo “Numero(s) de origem” deve ser preenchido com o numero do processo ou ato,
judicial ou administrativo, que tenha motivado o ajuizamento da acdao no STJ.

Deve-se informar um ou mais numeros que permitam a identificacdo do ato ou do processo

que deu origem a demanda. Em uma inicial de habeas corpus, por exemplo, 0 numero ideal

para ser utilizado é o da acdo penal. Caso ndo haja acdo penal, o campo deve ser preenchido
com o numero do inquérito ou do auto de prisao.

a) Digite 0 numero de processo ou ato no campo correspondente e pressione “TAB” ou
“Enter”;

15
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b) Certifique-se de que o numero digitado foi salvo no sistema. Para isso, ao pressionar
“TAB” ou “Enter’, 0 niumero deve aparecer em azul. |

Numero(s) CNJ (unico)/de origem (apds digitar, tecle TAB ou ENTER)

¥ | 00000000000000 | | X | 111111111111111 | x 'l

Atencao! Ao peticionar a classe Homologacao de Decisao Estrangeira — HDE, a caixa
“Numero de Origem” ndo aparece.

4.1.7 PEDIDO DE LIMINAR / MAIOR DE 80 ANOS / PRIORIDADE (LEI 12.008/2009)

Nesse campo, € necessario informar se a peticdo traz pedido de liminar e identificar as
prioridades legais existentes no processo.

a) Marque as op¢des “Sim” ou “Nao” para as seguintes opcoes:
+ Pedido de liminar;
+ Parte comidade igual ou superior a 80 anos;

+ Parte comidade igual ou superior a 60 e inferior a 80 anos, ou portadora de
doenca grave ou deficiéncia fisica ou mental.

Pedido de Liminar Sim ® Néo
Maior de 80 Anos ® Sim Néo
Prioridade (Lei 12.008) @ Sim ® Néo

At"em;éo! Ao marcar SIM na opcdo “Maior de 80 anos’, automaticamente € marcado
NAO na opcdo “Prioridade (Lei 12.008/2009) "

4.1.8 ASSUNTOS/TERMO PARA PESQUISA POR ASSUNTO

Nesse campo, € possivel detalhar um ou mais assuntos que se referem ao processo. Para isso
digite um termo e selecione sua busca.

‘ Assuntos ‘

Termo para pesquisa por assunto:

pena
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Assuntos (Termo buscado: penal )
Filtrar assuntos: I:I

Sel  Cod. CNJ Descricio do Assun
] 4263 DIREITO PROCESSUAL PENAL - Agao Penal
O 7700 DIREITO CIVIL - Obrigagoes - Inadimplemento - Clausula Penal
(] 287 DIREITO PENAL
O 1209 DIREITC PROCESSUAL PENAL
O 7942 DIREITO PROCESSUAL PENAL - Execugao Psnal
O 10908 DIREITO PROCESSUAL PENAL - Exscugdo Penal - Execugao Penal Provisdria - Cabimento
(] 12337 DIREITO PENAL - Crimes Previstos na Lei da Organizago Criminosa - Crimes ocorridos na investigagio da prova - Imputagio f.
O 10428 DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO - Gontratos Administrativos - Penalidades
(] 10036 DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO - Servigos - Ensino Superior - Penalidades Disciplir
] 10056 DIREITO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE DIREITO PUBLICO - Servigos - Ensino Fundamental & Médio - Penalid.

3
Pag 1 de 1 10linhas  +
Cancelar

Atencao! Caso ndo selecione nenhum assunto abrird uma tela para prosseguimento.

Nenhum aasunto informado, continua? O 8im O Néo

4.1.8 PARTES E ADVOGADOS
Apos preencher os dados da aba “1 - Dados da peticdo’, clique no botdo “Partes e Advogados”.

Partes e Advogados >>

a) Dados do autor: Clique em “Incluir Parte” e, em seguida, informe o CPF/
CNPJ da parte. Tecle “TAB" ou “Enter” para o preenchimento automatico do nome
correspondente a partir das informacdes cadastradas na Receita Federal.

‘ AUTOR P — ‘

CPF/CNPJ Nome Parte ‘

Incluir parte
Apda CPR/CHPY tecla TAB

CPRCNPJ Nome da Parte

Confirma parie sem Sim Nao
CPHCNPI?

[ Incluir ] Cancslar
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Atencdo! Se a parte ndo tiver cadastro de pessoa fisica/juridica, como no caso de
estrangeiros, por exemplo, digite 0 “Nome da Parte” e marque a opcdo Sim para
responder a pergunta “Confirma parte sem CPF/CNPJ? "

Repita o procedimento com relacao ao nome da outra parte.

b) Dados do advogado: Apos incluir o nome da parte, 0 nome do advogado que esta
peticionando serd incluido automaticamente. Havendo necessidade de incluir outros
advogados, clique em “Incluir Advogado’, informe o “N. da OAB" e tecle “TAB" ou “Enter”.

Atencao! No caso do habeas corpus, € necessario, ainda, identificar o paciente
e informar se esta preso/internado ou nao.

Incluir parte

Apos CPF/CNPJ tecle TAB
Preso/Internadq

CPF/CNPJ Nome da Parte
Néo
Confirma parte sem Sim Néo
CPF/CNPJ?
m Cancslar

Apos inserir os dados das partes e dos seus representantes, clique em "Arquivos” para
prossequir.

4.19 ARQUIVOS

Peticionamento inicial (PETICAD)

1 - Dados da petigao 2 - Partes e Advogados = 3 - Arquivos 4 - Resumo & Envio

Ao acessar a aba “3 - Arquivos’, sera possivel incluir os documentos que farao parte do
peticionamento. A escolha dos nomes e a organizacao dos arquivos é muito importante.

a) Para selecionar os arquivos, clique na caixa de inclusdo;

Peticionamento inicial (AGAO RESCISORIA)

1 - Dados da pstigdo 2-Partss s Advogados 13- Arquivos 4 - Resumo & Envio

Atengao!

formato acsito. Acsitaremos até 30 arquivos. O tamanho de cada arquivo ndo deve ultrapassar o limite de
)

« Evits nomes muito grandss & 0 uso de caracterss como i /| <> *: " e

« N2o protsja os arquivos com ssnha

———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Clique aqui para selecionar arquivos para envio

ou Anasts 6 solte o(s) arquiva(s) aqui

Voliar
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b) Em seu computador, abra a pasta onde salvou os arquivos que deseja incluir, dé um
duplo clique sobre cada um deles ou simplesmente arraste-os para dentro da caixa de
inclusao;

¢) Ap6s incluir todos os documentos que fazem parte do peticionamento, feche a pasta
onde estao guardados 0s arquivos em seu computador;

Atencao! Os documentos aparecerao na ordem em que forem incluidos. Para facilitar o
seu peticionamento, organize 0s arquivos em seu computador, nomeando-os de acordo
com o tipo de documento (exemplo: 01-Peticao; 02-Procuracdo; 03-Documentos...).

d) Formada a lista, é necessario identificar cada um dos arquivos anexados. Para isso,
na coluna TIPO DE PECA/PAGINAS selecione entre as opcOes disponiveis. Caso nao
encontre a opc¢do desejada, selecione a opcdo “Outros Documentos”.

Atencao! No peticionamento inicial, é obrigatdrio que um dos documentos anexados
seja identificado como “Peticao Inicial”.

O documento identificado como “Peticdo Inicial” serd lancado, automaticamente, no topo
da lista. Os demais documentos podem ser reordenados manualmente. Se, por exemplo,

0 usuario entender que o documento que recebeu o numero de ordem 5 deve aparecer
antes do documento ordenado como 3, basta alterar seu numero, de 5 para 2. O sistema,
automaticamente, vai renumerar todos os sequintes.

e) Se desejar excluir algum documento, basta clicar no botio B3 .

f) Clique em “Resumo e envio” para prosseguir.

4.1.10 RESUMO E ENVIO
Peticionamento inicial (PETICAD)

1 - Dados da pstigie 2 - Partes & Advogados B 3 - Arquivos 4 - Resumo e Envio

Nessa aba, € possivel conferir todos os dados lancados pelo peticionante: tipo de peticao,
numeros de origem, dados da guia de custas, dados das partes, pedidos de prioridade,
arquivos anexados etc., de forma a permitir um perfeito peticionamento;

a) Confira os dados do peticionamento;
b) Caso seja necessario, € possivel “Voltar” para efetuar correcoes;

c) Se tudo estiver correto, clique em “Enviar peticao”;
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d) Aguarde a mensagem informando que a peticao foi enviada e recebeu um numero de
controle;

A peticao foi enviada e recebeu o
nimero de controle: 1447079

Ck

e) Clique em OK para visualizar o recibo.

4.1.11 RECIBO E ACOMPANHAMENTO DA PETIGAO

O recibo de envio da peticao é mostrado na Folha de Rosto do peticionamento. Nele
constam, entre outras, as sequintes informacoes:

+ Tipo de peticdo: Inicial (em azul);
+ ldentificacao do autor da peticao (nome, CPF, perfil);

+ Aconfirmacdo do envio, contendo data, hora e dados do recebimento (numero
sequencial, tipo etc.).

Além da “Folha de Rosto’, na mesma pagina a esquerda, o peticionante pode ver o inteiro teor
dos arquivos que foram anexados e 0 andamento, no qual consta informacao de cada etapa, a
data, e a hora em que ocorreram.

Ao clicar no botao “Voltar’, o usuario sera direcionado para o link “Minhas Peticdes”. Nesse
espaco, o usuario pode, a qualquer momento, acessar a peticdo para ver seu andamento, além
de visualizar, salvar ou imprimir o recibo, bastando clicar em “Folha de Rosto” para acessa-lo.

4.2 PETICIONAMENTO INCIDENTAL

Peticionamento incidental

= Dados da petigao B Arquivos = Resumo e Envio

Dados da petigdo

Classe @ Numero do processo no STJ

[Classe & Numero do Procssso (sxemplo: REsp 1000)

Namero de Registro no STJ

Namero de Registro (exemplo: 199700000036)

Tipo de Petigéo

Selacione

Cancelar [

Por meio da opcdo “Peticionamento Incidental” é possivel enviar petices para processos que
ja tramitam no Superior Tribunal de Justica.

Antes de iniciar o peticionamento, é necessario observar se o usuario identificado no canto
superior direito da pagina € o autor da peticdo. Caso ndo seja, é preciso sair do sistema e
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realizar login com o usuario correto.

&

Atencao! Caso o usuario possua mais de um perfil, € possivel alternar entre eles para
utilizar o sistema. Isso possibilita, por exemplo, que um usuario que seja advogado
também possua um perfil parte.

4.2.1 CLASSE E NUMERO DO PROCESSO NO STJ E NUMERO DE REGISTRO NO STJ

a) Para iniciar o peticionamento incidental é necessario, primeiramente, localizar o
processo no qual a peticdo devera ser inserida.

Para isso, 0 usuario deve informar “Classe e Numero do processo no STJ” OU “Numero de
Registro no STJ". Apenas uma das informacdes € suficiente. Ao preencher uma das opcoes e
clicarem “TAB" ou “Enter’, o sistema automaticamente incluira a outra informacao.

O peticionamento é possivel ainda que 0 processo ja tenha sido baixado ou arquivado.
Todavia, caso o processo esteja baixado ou arquivado, o sistema emitird um alerta. Se o
interesse for peticionar em um processo nessa situacdo, cliqgue em “Sim”. Caso tenha ocorrido
algum equivoco, clique em “Nao” e reinicie o procedimento.

O Processo esta baixado ou arquivado.
Ainda assim deseja peticionar?

Sim Nao

Peticionamento incidental

i= Dados da petigio Arquivos = Resumo & Envio

Dados da petigéo

Processo baixado/arquivado

Limpar

Classe e Numero do processo no STJ

REsp 123456

b) A digitacao da classe e dos numeros do processo e de registro sera desnecessaria
Caso 0 usuario acesse o peticionamento por meio dos atalhos: na ultima coluna da
tabela exibida no link “Meus processos” ou na “Visualizacdo do Inteiro Teor”. Ao clicar em
peticionar por esses atalhos, os dados do processo selecionado sao automaticamente
transportados para a pagina do peticionamento incidental.
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4.2.2 TIPO DE PETICAO

a) Apos informar o processo no qual deseja peticionar, selecione o tipo de peticao que
deseja protocolar, clicando sobre uma das opc¢des disponiveis.

Tipo de Petigéc @

CARTA DE ORDEM
COMNTESTAGAD
CONTRAMINUTA AQ ARE
COMTRARRAZOES RERO

AD VALOR DA GAUSA
o CAO A EXECUGAD ;
INCIDENTE DE ASSUNGAD DE COMPETENCIA
MEMORIAL

Atencdo! Clique aqui caso tenha duvidas em relacio ao tipo de petigdo incidental que deve ser
indicada.

4.2.3 SELECIONE A PARTE PETICIONANTE

a) elecione a(s) parte(s) peticionante(s). Se o peticionante ndo estiver no rol de partes,
selecione a opcao “Outros”;

b) Clique em "Arquivos” para prossequir.

4.2.4 ARQUIVOS
a) Para selecionar os arquivos, clique na caixa de inclusao;

Peticionamento incidental (REsp 123456/5P)
& 1 - Dados da petigao &= 3 - Arquivos =4 - Resumo e Envio

Atengao!

= O PDF é o Unico formato aceito. Aceitaremos até 30 arquivos. O tamanho de cada arquivo ndo deve ultrapassar o limits
ds 10 MB (megabytes)

= Evite nomes muito grandes e o uso de caracteres como \ /| <> *: "o

= Nao protsja os arquivos com senha

Cligue aqui para selecionar arquivos para envio

ou Arraste & solte o(s) arquivo(s) agui.

Voltar Resumo e envio >>

a) Em seu computador, abra a pasta onde salvou os arquivos que deseja incluir, dé um
duplo clique sobre cada um deles ou simplesmente arraste-os para dentro da caixa;

b) Apds incluir todos os documentos que fazem parte do peticionamento, feche a pasta
onde estdo guardados os arquivos em seu computador;
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c) Formada a lista, é necessario identificar cada um dos arquivos anexados. Para isso,
na coluna TIPO DE PECA/PAGINAS selecione entre as opcdes disponiveis. Caso ndo
encontre a opc¢do desejada, selecione “Outros Documentos”.

d) Verifique a lista. Os documentos aparecerdo na ordem em que forem incluidos. Para
facilitar o seu peticionamento, organize os arquivos em seu computador, nomeando-
0s de acordo com o tipo de documento (exemplo: 01-Peticao; 02Procuracao;
03-Documentos...);

O documento identificado como “Peti¢ao” é lancado automaticamente ao topo da lista,
mas os outros documentos podem ser reordenados manualmente. Se, por exemplo, o
peticionante entender que o documento que recebeu o numero de ordem 5 deve aparecer
antes do documento ordenado como 3, basta alterar seu nimero, de 5 para 2. O sistema vai
renumerar todos os sequintes.

Se desejar excluir algum documento, basta clicar em B :

f) Clique em "Resumo e envio” para prosseguir.
4.2.5 RESUMO E ENVIO

Peticionamento incidental (REsp 1234567/RS)

i= Dados da petigio Arquivos Resumo e Envio

Nessa aba, € possivel conferir todos os dados lancados pelo usuario: tipo de peticao, nome do
peticionante, arquivos anexados etc., de forma a permitir um perfeito peticionamento;

a) Confira os dados do peticionamento;

b) Caso seja necessario, é possivel “Voltar” para efetuar correcoes;
c) Para desistir de peticionar, clique em “Cancelar”;

d) Se tudo estiver correto, clique em “Enviar peticao”;

e) Aquarde a mensagem informando que a peticdo foi enviada e recebeu um numero de
controle;

A peticao fol enviada e recebeu o

ndmero de controle: 1447073

ok

f) Cliqgue em OK para visualizar o recibo e demais informacdes da peticdo enviada.
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4.2.6 RECIBO E ACOMPANHAMENTO DA PETICAO

O recibo de envio da peticao é mostrado na Folha de Rosto do peticionamento. Nele
constam, entre outras, as sequintes informacoes:

+ Tipo de peticdo: Incidental;
+ Identificacao do autor da peticao (nome, CPF, perfil);

+ Aconfirmacdo do envio, contendo data, hora e dados do recebimento (nimero
sequencial, tipo etc.).

Além da “Folha de Rosto’, na mesma pagina a esquerda, o peticionante pode ver o inteiro teor
dos arquivos que foram anexados e 0 andamento, no qual consta informacdo de cada etapa, a
data, e a hora em que ocorreram.

Ao clicar no botdo “Voltar’,0 usuario sera direcionado para o link "Minhas PeticOes’. Nesse
espaco, o usuario pode, a qualquer momento, acessar a peticdo para ver seu andamento, além
de visualizar, salvar ou imprimir o recibo, clicando em “Folha de Rosto” para acessa-lo.

5. SAIR DO SISTEMA

Para sua seguranca, ndo esqueca de efetuar o logoff ao finalizar os procedimentos de consulta
e/ou peticionamento. Caso contrario, qualquer pessoa que acessar o dispositivo podera
utilizar seu cadastro.

Para isso, clique em SAIR no canto superior direito da tela.

8

6. SERVICO DE APOIO

Em caso de duvidas, entre em contato com o STJ: presencialmente no Espaco do Advogado,
por e-mail, através do informa.processual@stj.jus.br ou pelo telefone (61) 3319-8410.

Também € possivel tirar duvidas por meio do menu “Ajuda’, disponivel no menu esquerdo da
Central do Processo Eletronico.

Caso a ajuda se refira a problemas técnicos, encaminhe um e-mail diretamente ao Servico
de Atendimento ao Cliente - SAC, da Informatica (sac@stj.jus.br), ou entre em contato pelo
numero (61) 3319-9393, em dias uteis, das 8h as 20h (horario de Brasilia).
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Ao pedir atendimento por e-mail, junte ao texto a tela com a mensagem de erro, para que a
area responsavel possa identificar corretamente o problema e apontar a solucdo.

7. OUTROS SERVICOS

7.1 PESQUISAR

ST SEERoR =

Pelo campo “Pesquisar’, € possivel localizar um processo especifico a partir da insercao de
algum dos numeros a sequir:

Q ? Meus processos (rramitando)

a) Numero e classe de processo (Ex.. Resp1357911);

b) Nimero de registro, com ou sem barra e traco (Ex.: 2012/0258927-1 ou
201202589271);

¢) Numero unico - NUP do CNJ, com ou sem barra e traco (Ex.: 9184990-
37.2004.8.26.0000 ou 91849903720048260000);

7.2 MEUS PROCESSOS
7.2.1 LISTAGENS

Meus processos (rramitando )

n PROGESSOS TRAMITANDO . PROCESSOS BAIXADOS/ARQUIVADOSEETG. WSl TOTAL DE PROCESSOS
32 [ 188 I A 220

No campo “Meus Processos’, sdo listados os feitos de interesse do usuario que esta logado,

ou seja, aquele identificado no canto superior direito da pagina.

Atencao! Caso o usuario possua mais de um perfil, € possivel alternar entre eles para
utilizar o sistema. Isso possibilita, por exemplo, que um advogado também possua
um perfil de parte.

Ha trés op¢oes de consulta:
+ Processos tramitando;
 Processos baixados/arquivados/etc.;

o Total de Processos.

indice
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Sempre que a pagina for aberta, a lista apresentada sera a de “PROCESSOS TRAMITANDO".
Para alterar a exibicao da lista “PROCESSOS BAIXADOS/ARQUIVADOS/ETC." ou “TOTAL DE
PROCESSOS", basta clicar na opcdo correspondente.

Os processos que aparecem no topo da lista sao aqueles que tiveram movimentacdes mais
recentes.

Atencao! Somente constam na lista 0s processos nos quais tenham sido incluidas,no
momento da autuacao, as sequintes informacoes:

+ O nome e respectivo numero da OAB, no caso de advogados;
+ O CPF correspondente ao nome, no que se refere as partes.

Caso algum processo de interesse ndo conste na lista apresentada, encaminhe um
e-mail informando os processos faltantes e os dados a serem incluidos para a Secdo de
Informacdes Processuais: informa.processual@st;.jus.br.

7.2.2 TABELA DE PROCESSOS

Meus processos (tramitando)

H PROCESSOS TRAMITANDO . PROCESSOS BAIXADOS/ARQUIVADOS/ETC. TOTAL DE PROCESSOS
: « § e §

Processo Nome da Parte Oltima Fase/Andamento Relator(a) | Orgéo Julgad: 5 & Acéo

AREsp UNIAO 14r0m72¢
Disponibilizada intimagao elstronica (Decises & Vistas) ao(a) MINISTERIO PUBLIGO
FEDERAL

OG FERNANDES SEGUNDA TURMA =z | ==

AREsp 933940 15/08/2018 16:18:07 ANTONIO CARLOS QUARTA TURMA (3 Peticionar
Conclusos para decisdo ao(&) Ministro(a) ANTONIO CARLOS FERREIRA (Relator) - | FERREIRA

Seja qual for a lista escolhida, os processos serao organizados em tabelas com informacdes
basicas: niimero(s) do processo, nome das partes, ultima fase/andamento, Ministro relator
e orgao julgador.

Os processos sao relacionados de acordo com a ultima movimentacao.

A tabela também apresenta algumas facilidades, como atalho para “Visualizar” e “Peticionar”
e 0 campo "Anotacdes/Observacoes’
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Meus processos (Tramitando)

PROCESSOS TRAMITANDO
45
Processo Nome da Parte
REsp 1402666 B B
0449024 G G
06.2012.8.21.7000

TOTAL DE PROCESS0S
2585

Orgéo Julgador | Anotagées/Observagdes Agao
TERCEIRA @
TURMA
TOTAL DE PROCESS0S
0& o
) Relator{a) | Orgéo Julgador Anotagoea/Observacoes
IBEIRO TERCEIRA (23
TURMA

7.3 VISUALIZAGAO DO INTEIRO TEOR

REsp
RECORRENTE
RECORRIDO
Ministro Relator
Orgao Julgador

ISP 1 )-

MARCO AURELIO BELLIZZE
TERCEIRA TURMA

2003.8.26.0000

[& Peticionar

i= Indice = Fases [ Pstigdes & Partes/Advogados
Todsa Pegas da Origem PogaadoSTY () RegesFavesise

No [Tipo |Peca @|[n° Al |UILFl |Juntada
1 [vi1  [iNTEGRA DO PROCESSO © 1 295 |04/12/2012
2 > Peticio Inicia 3 12
3 > Procuraio do Recorrido 14 |14
4 > Procuracio do Recorrente 92 a2
5 [vinull | PETICAD ORIFAX 00461927/2012 00 |99 26/12/2012
6 [vi2 [iNTEGRADOPROCESSO © 296|553 [o4/12/2012
7 > Substabelecimento do advogado da recorrente 125 |15
B 1 |1
s 179|132
10 198 |a0e
u 24 |23
2 |vi3 55+ |759  |os/12/2012
13 68 o2

VISUALIZAR: é possivel acessar o inteiro teor

do feito clicando no numero do processo.
PETICIONAR: é possivel peticionar no processo
de uma forma muito pratica. Ao clicar no

botdo, o usuario é direcionado a tela do
peticionamento, na qual os dados do processo
serdo automaticamente inseridos. ANOTACOES/
OBSERVACOES: permite ao usuario criar notas
pessoais sobre o processo.

r € Anterior

PODER JUDICIARIO

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

RECURSO ESPECIAL

Para visualizar o inteiro teor dos autos, selecione o processo pela ferramenta de busca ou por
meio da opcao “Meus processos”.
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7.3.1 QUEM PODE VISUALIZAR PROCESSOS?

As PARTES podem visualizar seus proprios processos.

«  OsADVOGADOS e os ENTES PUBLICOS cadastrados na SOJ podem visualizar qualquer
processo publico.

7.3.2 QUEM PODE VISUALIZAR PROCESSOS QUE TRAMITAM EM SEGREDO DE JUSTICA?
+ As partes que tenham o CPF cadastrado na autuacdo do processo.

Os advogados constituidos nos autos e cadastrados na autuacdo.

Atencao! Caso o advogado ou a parte ndo consiga acessar o processo, ou o sistema informar

que o usuario ndo tem permissdo para a visualizacao, sera necessario solicitar a inclusao pelo
email: informa.processual@stj.jus.br.

7.3.3 FACILIDADES NA PAGINA DE VISUALIZAGAO:

i. E possivel incluir um processo na lista “Processos de meu interesse’, clicando na
estrela que aparece ao lado do numero do feito;

REsp 1234567/R3 (2011/0024019-8) l

RECORRENTE ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

RECORRIDO DIFREMEL DISTRIBUIDORA DE MEDICAMENTOS LTDA
Ministro Relator HERMAMN BENJAMIN

Orgéo Julgador SEGUNDA TURMA

ii. Ao clicar no botdo “Peticionar’, ao lado das informacdes do processo, a pagina de
peticionamento é aberta com os dados do feito ja preenchidos.

REsp 1234567/RS (2011/0024019-8) .
RECORRENTE ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

RECORRIDO DIFREMEL DISTRIBUIDORA DE MEDICAMENTOS LTDA

Ministro Relator HERMAN BENJAMIN

Orgéo Julgador SEGUNDA TURMA

iii. Ao clicar na aba “indice”, é possivel selecionar uma peca especifica para ser exibida.
Caso tenha mais de uma pagina, basta clicar em “Anterior” ou “Proxima’, na parte
superior da pagina da direita, para navegar no documento.
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mailto:informa.processual%40stj.jus.br?subject=

= Indice Fases

B Psticdes

& Partes/Advogados ‘

r(— Anterior Prc’)xirra-)1

iv. Pode ser aplicado um filtro para selecionar quais pecas devem aparecer na
visualizacdo;
"' Todas '/ Pecas da Origem ' Pegas do STJ

! Pecas Favoritas

v. Na aba “Fases’, pode ser verificado o andamento do processo.

=

‘ i= indice = Fases

[3 Petigdes

& Partes/Advogados

vi. Na aba “Peticdes’, é possivel acompanhar todas as peticdes incidentais juntadas
no processo que esta sendo visualizado.

|

E Fases [3 Petigoes
e — Data de
peticao

& Partes/Advogados

Tipo
protocolo »
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Peticinario

Status

vii. Na aba “Partes/Advogados’, podem ser conferidos os dados das partes e dos
advogados cadastrados.

= Indice Fases

(3 Petigoes

% Partes/Advogados

viii. Clicando no botdo 0, é possivel fazer o download de pecas ou do inteiro teor
do processo.
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Atencao! Se, ao tentar baixar as pegas aparecer a mensagem: “Houve um erro ao tentar
autorizacdo para download da peca” OU “Os pop ups estao bloqueados para este site’,
autorize a exibicdo de pop ups para o site https://cpe.stj,jus.br. No Google Chrome, essa
op¢ao aparece na barra do navegador.

e - X
o |

7.4 PROCESSOS DO MEU INTERESSE

Nessa opcdo, o usuario pode cadastrar, para acompanhamento, processos nos quais tenha

interesse, mesmo que nele ndo seja parte ou advogado. Ao efetuar esse cadastro, 0s processos

serdo incluidos automaticamente no Sistema Push.
a) Para cadastrar, utilize a opcao “Pesquisar” para encontrar o processo;

b) Clique na estrela ao lado do numero para que o sistema registre o interesse no
acompanhamento.

REsp 1213141/PR (2010/0177876-9

Ministro Relator SERGIO KUKINA
Orgéo Julgador PRIMEIRA TURMA

¢) Clique em “Sim" para encaminhar o processo para sua lista de interesses e para cadastra-lo no Sistema

Push;

Vocé confirma a inclusdo do processo no
rol de seus processos de Interesse?
Informaimos que O processo sera

incluido, também, no servico de Push!

Sim Nao

d) Quando ndo tiver mais interesse no processo, clique sobre ele e desmarque a estrela para exclui-lo da

lista.

Atencdo! O cadastro de processos em segredo de justica nao permite a visualizacdo do inteiro teor.
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7.5 MINHAS PETICOES

Minhas Petigdes (rodas)

TOTAL DE PET\QGES E PETIQ@ES INICIAIS . PET\?OESINCIDENTA\S
NGy “ : Wl

No campo “Minhas Peticdes’, sao listadas todas as peticdes protocoladas pelo usuario que
esta logado, ou seja, aquele identificado no canto superior direito da pagina.

Atencdo! Caso o usuario possua mais de um perfil, € possivel alternar entre eles para
utilizar o sistema. Isso possibilita, por exemplo, que um advogado também possua um
perfil de parte.

Ha trés op¢oes de consulta:
+ Total de Peticoes;
o Peticdes Iniciais; e,
o Peticdes Incidentais.

Sempre que a pagina for aberta, a lista apresentada sera a de “Total de Peticdes”. Para exibir a
lista “PeticOes Iniciais” ou “Peticdes Incidentais’, basta clicar na opcdo correspondente.

As peticGes ou 0s documentos que aparecem no topo da lista sao aqueles que foram
encaminhados mais recentemente.

Ao clicar no numero sequencial da peticdo, o usuario tem acesso ao inteiro teor do
documento, e sera possivel:

Minha Peticédo

TIPO PETICIONAMENTO
Incidental

‘D Andamentos

Situagdo Data Obs

Petigao  25/04/2018
recebida 14:08:59

Pstiggo  25/04/2018 O Supsrior Tribunal de Justiga

rejeitada  14:09:31 notifica V. Sa. que a Petigo em
epigrafe foi REJEITADA, psle
seguinte motivo: teste
seinpQuaisguer dividas podem ser
esclarscidas pelo telefone (61)
3319-8930, ou respondsndo a essa
mensagem.Atenciosaments,
SECAO DE INFORMAGOES
PROCESSUAIS

i= Arquivos

GRU_Cobranca_tutorial pdf
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a) companhar a situacdo da peticdo no quadro a esquerda da pagina. Entre as situacdes mais
comuns estao:

o Peticdo recebida - Contém a data e a hora do recebimento da peticdo e os arquivos
que a acompanham. Essa informacao € utilizada para afericao de tempestividade do
peticionamento.

o Peticdo rejeitada - A peticao podera ser rejeitada nos sequintes casos:

* Nao guarde pertinéncia com o processo ao qual foi dirigida. Exemplo: ao
peticionar, foi indicado no sistema um Recurso Especial, mas o corpo da peticdo
diz respeito a outro processo, por exemplo, uma Sentenca Estrangeira.

o Seestiverilegivel;

* Se ndo tiver sido enderecada ao STJ. Exemplos: o cabecalho da primeira
pagina indica outro tribunal - Exmo. Sr. Ministro Presidente do Tribunal
Superior do Trabalho; ou, embora cite o STJ, refere-se a julgador que ndo o
compde - Ministro Maria Joao José Manoel Caetano, do Superior Tribunal de
Justica.

o Peticdo protocolada - Contém a data e a hora em que a peticao recebeu a
numeracao de protocolo definitivo.

» Peticdo juntada - Refere-se tdo somente as peticdes incidentais. Contém a data e a
hora da efetiva juntada da peticao nos autos do processo ao qual foi dirigida.

b) Visualizar o inteiro teor de cada documento enviado, clicando sobre o nome de cada
arquivo.

c) Visualizar o recibo de encaminhamento, clicando em Folha de Rosto. No recibo constam,
entre outras, as sequintes informagdes:

+ Tipo de peticdo: Inicial ou Incidental;
+ ldentificacao do autor da peticao (nome, CPF, perfil);

+ Data, hora e dados do recebimento (nimero sequencial; tipo etc.), além de detalhes
da peticdo (prioridade, liminar etc.).

O recibo de encaminhamento ficara sempre disponivel no site. Basta clicar em “Folha de
Rosto” para visualiza-lo.
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7.6 MINHAS PUBLICACOES

Esse servigo disponibiliza uma lista com as ocorréncias no Diario de Justica Eletrénico - Dje de
todos os processos do usuario logado, ou seja, aquele identificado no canto superior direito
da pagina.

A lista estd organizada a partir da ocorréncia mais recente para a mais antiga. Para acessala,
basta clicar sobre a informacdo existente na coluna “Documento”.

Atencdo! As informagdes listadas ndo sao consideradas intimacOes e nem substituem
aquelas publicadas no DJe.

7.7 GERAR GUIA DE CUSTAS

Ao clicar na opcado “Gerar guia de custas’, o usudrio é direcionado a pagina para
preenchimento da Guia de Recolhimento da Unido.

Para saber mais sobre custas e GRU, clique aqui.

7.8 PREFERENCIA DE JULGAMENTO E SUSTENTAGAO ORAL

Ao clicar na opcdo “Preferéncia de Julgamento e Sustentacao Oral’, o usudrio é direcionado
a pagina especifica para realizar esse tipo de solicitacdo.

7.9 INDISPONIBILIDADES

Ao clicar na opcdo “Indisponibilidades’, o usuario é direcionado a pagina de registro das
indisponibilidades nos sistemas do STJ.

7.10 MEU CADASTRO

Ao clicar na opcdo “Meu Cadastro’, o usudrio podera acessar as informacdes de seu cadastro,
além de realizar alteracOes e atualizacoes.

Atencdo! Caso 0 usuario possua mais de um perfil, € possivel alternar entre eles para
utilizar o sistema. Isso possibilita, por exemplo, que um advogado também possua um
perfil de parte.
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http://www.stj.jus.br/sites/STJ/default/pt_BR/Sob-medida/Advogado/Processos/Despesas-Processuais
http://www.stj.jus.br/sites/STJ/default/pt_BR/Sob-medida/Advogado/Processos/Despesas-Processuais
http://www.stj.jus.br/sites/STJ/default/pt_BR/Sob-medida/Advogado/Processos/Despesas-Processuais

TUTORIAIS EM VIDEO

Quer saber mais detalhes? Assista aos videos com 0 passo a passo sobre como usar melhor a
ferramenta.

CPE- ADVOGADO: INFORMACOES GERAIS

CPE- ADVOGADO: CADASTRAMENTO

CPE- ADVOGADO: PETICIONAMENTO INICIAL

CPE- ADVOGADO: PETICIONAMENTO INCIDENTAL

CPE- ADVOGADO: FUNCIONALIDADE MEUS PROCESSOS

CPE- ADVOGADO: FUNCIONALIDADE MINHAS PETICOES

CPE- ENTE PUBLICO: CADASTRAMENTO E NOVOS USUARIOS

CPE- ENTE PUBLICO: ENVIO DE DOCUMENTOS

CPE- ENTE PUBLICO: ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS E DOCUMENTOS

CPE- ENTE PUBLICO: ENVIO DE PROCESSO DE COMPETENCIA
ORIGINARIA DO STJ

APLICATIVO STJ CPE MOBILE
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https://www.youtube.com/watch?v=yjdsHmU_Pys&list=PL4p452_ygmsdQencGU8Qescq6yHlfMzX5&index=1
https://www.youtube.com/watch?v=T4prFH4f8BY&list=PL4p452_ygmsdQencGU8Qescq6yHlfMzX5&index=6
https://www.youtube.com/watch?v=49XBMU3nl2Y&list=PL4p452_ygmsdQencGU8Qescq6yHlfMzX5&index=2
https://www.youtube.com/watch?v=QsjXUS9Wy1U&list=PL4p452_ygmsdQencGU8Qescq6yHlfMzX5&index=7
https://www.youtube.com/watch?v=akk3i1r9SQU&list=PL4p452_ygmsdQencGU8Qescq6yHlfMzX5&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=RTsLSwlpsuQ&list=PL4p452_ygmsdQencGU8Qescq6yHlfMzX5&index=8
https://www.youtube.com/watch?v=Y2cHexR1QmY&list=PL4p452_ygmsdQencGU8Qescq6yHlfMzX5&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=PCLO6hmbNr4&list=PL4p452_ygmsdQencGU8Qescq6yHlfMzX5&index=9
https://www.youtube.com/watch?v=PxONYf_3JqQ&list=PL4p452_ygmsdQencGU8Qescq6yHlfMzX5&index=5
https://www.youtube.com/watch?v=kuBeHxSmOfo&list=PL4p452_ygmsdQencGU8Qescq6yHlfMzX5&index=10
https://www.youtube.com/watch?v=r_xKRgn5w2I&list=PL4p452_ygmsdQencGU8Qescq6yHlfMzX5&index=2

PUBLICACOES

GUIA PRATICO CPE
CENTRAL DE PROCESSO ELETRONICO - SOB MEDIDA ENTE PUBLICO

GUIA DO ADVOGADO
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https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/148704/Guia%20Pratico%20CPE.pdf
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/148705/Central%20do%20Processo%20Eletr%c3%b4nico.pdf
https://www.stj.jus.br/sites/portalp/SiteAssets/Sob-medida/Advogado/AF_guia_advogado_v3.pdf
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