SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA

TUTORIAL DE PETICIONAMENTO POR MEIO DO SEI - SISTEMA
ELETRONICO DE INFORMACOES

PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGENCIAL
(RESOLUCAO STJ/GP N° 06/2024)

1. NORMATIVOS IMPORTANTES

Instrucdo Normativa STJ/GDG n. 17/2019

Resolucao STJ/GP n. 6/2024

Instrucao Normativa STJ n. 6/2012

Portaria STJ/GP n. 154/2024

2. CADASTRO NO SEI

Acesse o link direto do Formulario de Cadastro de Usuario Externo (clique aqui) Este
credenciamento € destinado a pessoa natural.

O link para a tela inicial do SEI - Usuario Externo também ficara disponivel no Portal do
STJ.

E s6 clicar na opcao “Clique aqui para se cadastrar”.


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/131952/IN_17_2019_GDG_Atualizado.pdf
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/185967/Res_6_2024_GP.pdf
https://www.stj.jus.br/static_files/STJ/Midias/arquivos/Noticias/Int_6_2012_PRE.pdf
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/186271/Prt_154_2024_GP.pdf
https://sei.stj.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_origem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0

sel!

Acesso para Usuarios Externos
L E-mail
ﬂ Senha

ENTRAR

Clique aqui para se cadastrar g

Esqueci minha senha

Vocé sera redirecionado a uma tela de Cadastro de Usuario Externo. Clique em “Clique
aqui para continuar” ao final da pagina e a pagina do Formulario de Cadastro de Usuario
Externo se abrira.

XIII. a chservancia dos relatdrios de interrupgdes de funcionamento previstos no art. 54 da mencionada instrucio normativa.

Se estiver de acordo com todos os termos e condigdes relacionados ao processo administrativo eletronico e 0 uso do 3El do STJ,

Clique aqui para continuar *‘—

Alternativamente, & possivel acessar o sistema no Portal STJ através do menu “Sob
Medida”. Clique na opcao “Publico Externo — acesso ao SEI”.
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Avisos

Apds, cliqgue em “Cadastro e Acesso ao Sistema”.

Julgamento Colegiado

Advogado

Publico interno

Publico externo - acesso ac SEI
Tribunais

Contato e ajuda

O peticionamento eletronico? no SEI permite:

- Protocolar documentos administrativos

- Acessar o Recibo de Protocolo Eletrénico

- Acompanhar o tramite dos processos peticionados

- Receber e responder intimagoes eletronicas

- Estabelecer uma comunicagao eletronica direta com o Tribunal

ATENCAO: A partir de 13 de margo de 2020, todos os atos e comunicacées processuais entre a pessoa credenciada para acesso

externo ao SEl e o STJ serdo realizados exclusivamente por meio de peticionamento eletrénico, conforme o art. 1° da IN STJ/GDG
22/2019.

Acesso ao SE!

‘ Cadastro e acesso ao Sistema 4—

‘ Autenticidade dos Documentos

Informagdes, Guias e Orientagdes

‘ Guia Prético do SEI - Publico externo

! Perguntas Frequentes
=
‘ Indisponibilidades do Sistema @ Manual de Digitalizacdo de Documentos
—)

do Poder Judiciario

Plano de Classificacdo e Tabela de
Temporalidade de Documentos
Administrativos

Peticionamento Eletronico - Instrugoes
(PDF)

2.1 PREENCHIMENTO DO FORMULARIO E VALIDAGAO DO CADASTRO



Preencha o formulario com suas informacgoes pessoais, e-mail a ser utilizado para o login
e senha de no minimo 8 caracteres com letras e nimeros, bem como o CAPTCHA e
clique em “Enviar”.

Importante: Preencha o campo de “Nome Social” apenas no caso de se enquadrar nas
hipéteses do Decreto n° 8.727/2016, que dispde sobre o uso do nome social e o
reconhecimento da identidade de género de pessoas travestis e transexuais no ambito da
administragao publica federal direta, autarquica e fundacional.

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

|:\ Estrangeiro

Nome Social do Representante (opcional, identidade de género - Decreto n® 8.727/2016)

CPF: RG: Orgio Expedidor:
Telefone Comercial Telefone Celular: Telefone Residencial:
Endere¢o Residencial:

Complemento Bairro:

Pais: Estado: Cidade: CEP:

Brasil ~ - ~

Dados de Autenticacio

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e numeros):

Confirmar Senha:

Enviar I [ Voltar

Ao enviar o formulario, uma mensagem do sistema aparecerd, informando que instru¢oes
de acesso foram enviadas para o e-mail cadastrado.

Cheque o seu e-mail com as instru¢des para validagao do cadastro.

No caso do SEl Peticionamento Judicial Emergencial, € necessario encaminhar o e-mail
automatico recebido para o endereco eletrénico stj.protocolo.emergencial@stj.jus.br
informando o numero do CPF. Com esta informagéao, seu cadastro sera liberado.




Cadastro de Usudrio Externo no SEI

“ Responder %\ Responderatodos > Encaminhar
Para: O SEI|ST) Dom, 24/03/2024 09:29

S5

prezado(a) Senhor(a) |

Sua solicitagdo de cadastro como usuério externo no SEI - Sistema Eletrénico de Informagdes foi recebida em nossa base de dados.

Em caso de PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGENCIAL, favor encaminhar esse e-mail para stj.protocolo.emergencial @stj.jus.br com o numero do seu CPF. I «

Para PETICIONAMENTO EM PROCESSO ADMINISTRATIVO, o usuario devera comparecer & Seg3o de Protocolo Administrativo (SEPAD) e apresentar os originais dos documentos abaixo, para fins de
digitalizagdo e autenticacdo administrativa:

- RG e CPF, ou outro documento de identidade no qual conste essas informagdes;

- Comprovante de residéncia.

Alternativamente, poderdo ser entregues por terceiro ou enviados por Correios as copias autenticadas em cartdrio do RG e do CPF, e a copia do comprovante de residéncia. A correspondéncia por
Caorreios deve ser enderecada 4 Secio de Protocolo Administrativo (SAFS - Quadra 6, Lote 1, Trecho I1l, Plendrio Térreo, Brasilia/DF, CEP: 70.095-900).

Atengo:

Serd dispensada a apresentacdo dos documentos 3 Segdo de Protocolo Administrativo, quando se tratar de cadastro de:

- representante de empresa vencedora de certame licitatorio ou contratagio por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, tendo em vista a documentag8o apresentada a unidade responsavel pelo
processo de contratagdo.

- representante de instituigbes e profissionais de satide que solicitem o credenciamento junto ao Programa de Assisténcia aos Servidores do Superior Tribunal de Justica - PRO-SER, tendo em vista a
deocumentacie apresentada & unidade responsével por este credenciamento.

- representante dos orggos dos Poderes Judiciario, Executivo e Legislativo, devido ao registro dos documentos de identificagdo junto ao respectivo 6rgio;

- servidor do Tribunal, ative ou inative, devido ao registro dos documentos de identificagio junto ao drgio.

Nesse contexto, o procedimento de identificacio do usudrio interessado no credenciamento serd efetuado pela unidade do Tribunal com que mantenha interface.

A realizag8o do cadastro como Usudrio Externo no SEl importara na aceitagio de todos os termos e condigBes que regem o processo administrativo eletrdnico e o uso do Sistema Eletrénico de
Informagbes do Superior Tribunal de Justica, conforme a Instrugio Normativa STJ/GDG n. 17 de 3 de julho de 2019; e demais normas aplicaveis, admitindo comao valida a assinatura eletrénica na
modalidade cadastrada (login/senha). O uso indevido do sistema sera passivel de apurag8o nas esferas administrativa, civil e penal.

Apods a checagem de informacgdes pelo setor responsavel, o cadastro sera validado, e vocé
recebera um novo e-mail com as instrugdes de acesso e peticionamento.

A validacao do cadastro sera realizada das 8 horas as 19 horas, nos dias de semana, e
das 9 horas as 13 horas, durante fins de semana e feriados. Os pedidos de credenciamento
realizados ap@s este horario serao apreciados no dia seguinte.

3. ACESSO AO SISTEMA

Acesse o0 link de Acesso para Usuarios Externos (cligue aqui) ao SEl. Também é

possivel acesso ao SEIl através do Portal STJ, clicando no menu “Sob Medida” e
selecionando a opcao “Publico Externo — acesso ao SEI”. Apos, clique no botao
“Cadastro e Acesso ao Sistema”.

Preencha o e-mail utilizado no cadastro e senha e clique em “Entrar”.


https://sei.stj.jus.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

sel!

Acesso para Usuarios Externos
& xxx@gmail.com

ﬁ (L1 L L]

ENTRAR <

Clique aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha

3.1 ESQUECI MINHA SENHA

Clique em “Esqueci minha senha”.

sejl

Acesso para Usuarios Externos

- E-ma
a Senha

ENTRAR

Clique aqui para se cada

astrar
Esqueci minha senha =

Preencha o e-mail cadastrado e clique em “Gerar Nova Senha”. Uma mensagem do
sistema aparecera, informando a gerag¢ao de nova senha e envio ao e-mail cadastrado.
Utilize a senha informada para efetuar o login no sistema e realize a alteragdo da senha

para uma de sua preferéncia acessando a aba “Alterar Senha”.
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4. PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGENCIAL

Importante: Documentagdo recebida por e-mail nao sera considerada como
peticionamento, devendo a pessoa interessada seguir as instrugdes proprias para
peticionamento no SEI. A excec¢ao se encontra no art. 14 da Resolugao STJ/GP n. 6/2024,

em caso de indisponibilidade do SEI.

Na tela inicial Controle de Acessos Externos, acesse o menu “Peticionamento” e escolha

a opcao “Processo Novo”.

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
L
S€L renanenc

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento
Processo Novo
Intercorrente

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimacdes Eletronicas




Na tela seguinte, escolha o Tipo de Processo “PETICIONAMENTO JUDICIAL
EMERGENCIAL”.

SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICA
I
EI. Treinamento

Conirole de Externos

Alterar Senha Orientagbes Gerals

Peticionamento Para peticionar:

Peticionamento de Processo Novo

1. Escolha o tipo de processo que deseja formalhizar a abertura junto ao Supenior Tribunal de Justiga.
Processo Novo .

2. Visuvalize as orientagdes especificas posicionando o cursor do mouse sobre a denominagdo do tipe de processo.
Intercomente a -
= 3. Preencha todos os campos de forma adequada e completa. Nao utilize caixa alta.

4. Em caso de dinidas, acesse o Guia Pratico do Usuano Externo - SEI 4.0,

Intimacies Eletronicas

Tipo do Processo UF B

Todos hd
Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

* PETICIONAMENTC JUDICIAL EMERGEMNCIAL ‘—

Assisténcia a Salde - analise de recurso de glosa em despesa médica

Assisténcia a Sadde - analise de recurso de glosa em despesa odontologica
Assisténcia a saide - contratacdo de instituictes de salde de notdna especializacdo
Assisténcia a salide - credenciamento de empresa de transporte aeromeédico

Assisténcia a salde - credenciamento de estabelecimento médico e odontolégico

Assisténcia a saude - credenciamento de operadora de salde em ambito nacicnal

Na sec¢ao Formulario de Peticionamento, preencha o campo de Especificagao, com a
Classe Processual e o Nome da parte/paciente. Este campo se limita a texto com 100

caracteres.

No campo de Interessado, selecione a opgao “Pessoa Fisica”, preencha o CPF do proprio
peticionante e clique em “Validar”. O nome do interessado aparecera automaticamente no

campo respectivo. Apds a validacao, clique em “Adicionar”.

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: * PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGENCIAL

Orientacdes sobre o Tipo de Processo

Refere-se ao envio de documentos relacionadoes ao PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGENCIAL

Formulério de Peticionamento
Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Habeas Corpus - [N
interessados: [@ 4_

(@) Pessos Fisica Pessoa Juridica / /
CPF: Nome:

O validar » I Adicianar

Nalureza CPFICNPJ Nome/Razdo Social




4.1 CARREGAMENTO DE DOCUMENTOS

E realizado na secdo Documentos.

Antes de iniciar o peticionamento, tenha os arquivos de cada documento ja separados em
seu computador e prontos para carregar, no formato estabelecido pela Resolucao STJ/GP
n. 6/2024 (apenas .PDF).

Entre o carregamento do primeiro documento e o ultimo, ndo pode ser ultrapassada 1 (uma)

hora. Apds este periodo sem finalizagdo do peticionamento, o arquivo carregado sera
considerado temporario e eliminado automaticamente.

Cada documento deve ser adicionado separadamente, um a um, com o preenchimento dos
dados proprios. O peticionamento segue a legislagdo de gestdo de documentos publicos,
ou seja, o SEl ndo é um repositorio de arquivos, mas sim de formalizagdo de documentos.
Atente-se para a identificagdo e anexo dos arquivos em ordem légica de compreensao
do peticionamento.

Nao sera aceito o encaminhamento de links para acesso a arquivos.

NAO ESCREVA OS TEXTOS EM CAIXA ALTA. Alterne entre mailscula e minuscula
somente quando necessario, geralmente apenas na primeira letra de cada palavra.

O sistema emite alerta quando campos obrigatérios ndo forem preenchidos e sobre as
extensbes permitidas. Ao posicionar o mouse sobre o icone de interrogagao, ha
esclarecimento de duvidas relativas ao preenchimento de cada campo. Estas informacgdes,
entretanto, sdo gerais. Desta forma, atente-se para as especificidades do Peticionamento
Judicial Emergencial.

4.1.1 DOCUMENTO PRINCIPAL

Na secédo de Documentos, ha um campo de Documento Principal com um Formulario de
dados processuais intitulado “Formulario - Dados do Processo Judicial’.

Clique em cima do documento para editar seu conteudo. O nivel de acesso sera restrito e
nao podera ser modificado.

Documentos

a responsabilidade a conformidade enfre os dades informades e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicadoes abaixo estarao condicionados a analise por servidor

Documento Principal: [E Formulario - Dados do Processa Judicial (clique aqui para editar cometido) I <—

Nivel de Acesso: n

Restrito v


https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/185967/Res_6_2024_GP.pdf
https://bdjur.stj.jus.br/jspui/bitstream/2011/185967/Res_6_2024_GP.pdf

Apds o clique, uma janela de formulario se abrira, podendo seu contetudo ser editado.
Nele, serdo preenchidos dados processuais como partes, tribunal de origem, niumero de
origem, hipotese do plantdo (IN_STJ n. 6/2012), Sumula n. 691/STF e indicagdo de

duplicidade/conexao.

Preencha todos estes campos e clique no botao “Salvar”.

o || s - % 2 84 0o B B allz == #a|oas|ew

1. PARTES DO PROCESSO

TIPO DE PARTE (IMPETRANTE, PACIENTE ETC) NOME DA PARIE CPFDAPARTE NOME DO ADVOGADD ‘0AB DO ADVOGADD
PACIENTE FULANODE TAL 111.111.111-5 SICRANO DE TAL 12343Di

* Substituir os dados de sxemplo pelos dados do processe.

2 TRIBUNAL DE ORIGEM

Informe o trbuzal de origem do processo (siglt)

3, NUMERO(S) DE ORIGEM
Informe ofs) aiinucros(s) de crigem do processo

4 HIPOTESE DO PLANTAO
Informe o inciso do art. 4° da Inuny

antio ou no primeiro dia nl subsequente;

...... o Misistério Piblico que visem & decretago de prisio pres sy usca ¢ apreensio ou de medida cautelas, justificada a urgéucia ¢ observada a compeiéncia arigindsia do Tribusal

5 SUMULA 691/STF

0 caso exige a superagho do entendimento previsto na Simula 691 STF (“Nio compete a0 Stpremo Tribunal Federal conhecer de habeas corpus impetrado conira decislo do relator que, em habeas corpus tequerido a tribunal supesior, ndefere a liminas”J?
{ )Sim
( )Nio

{ 3 Nao se aphca (a classe processual nio ¢ HC)

6. DUPLICIDADE/CONFXAO

Este processo & duplicasio ou tem canex3o com algum outro sjuizado durante o periodo do Protocele Emergencial”
( 3 Sim. Nimero do Processo SEI

( )Nso.

Apos salvar, € so fechar a janela do formuléario e prosseguir com o peticionamento. Nao é
necessario assinar o documento neste momento. A assinatura eletronica sera realizada
apenas ao final do peticionamento.

Caso se esqueca desta etapa, uma mensagem aparecera, e so sera permitido concluir o

peticionamento apoés o preencher e salvar o formulario.

seit.stj.jus.br diz

O documento principal deste tipo de peticionamento possui modelo
previamente definido e deve ser editado diretamente no sistema. Para
continuar o peticionamento, antes € necessario acessar o Editor do SEI
no link “clique aqui para editar conteddo” em frente ao campo
‘Documento Principal”, preencher apenas os campos pertinentes com
o3 dados da demanda e clicar no botdo “Salvar' no canto superior

esquerdo do Editor,

4.1.2 DOCUMENTO ESSENCIAL


https://www.stj.jus.br/static_files/STJ/Midias/arquivos/Noticias/Int_6_2012_PRE.pdf

O sistema suporta arquivos de até 100mb apenas no formato .PDF.

Escolha o arquivo a ser carregado, que, neste caso, sera a petigao, clicando no botédo
“Escolher Arquivo”. No caso do do documento principal, apenas um arquivo podera ser
adicionado.

O Tipo de Documento ja sera preenchido automaticamente como “Peti¢cao”, bem como o
Nivel de Acesso estara selecionado como “Restrito”, sem possibilidade de alteragao.

Em Complemento do Tipo de Documento, preencha com a Classe Processual e nome
da parte/paciente.

Documente Essencial (100 Mib):

Escolher Arquive | Habeas Corpus - oo ‘—

Tipo de Documento: ﬂ Complemento do Tipo de Documenta: n 4—
Petigdo v Habeas corpus - (R

Nivel de Acesso: [
Restrito ~

Formato: “_

{(@MNato-digital () Dighalizado Adicionsr | fm—

Selecione o0 Formato do documento. No caso de documentos digitalizados, ¢é
necessario informar o tipo de Conferéncia com o documento digitalizado.

Selecione o formato “Digitalizado” apenas nos casos em que o arquivo foi produzido
através da digitalizagao de documento em papel, sendo importante antes passar o OCR,
para que o texto seja pesquisavel.

Restrito v

Formato: Ci éncia com o 1to digitali:

() Nato-digital (@) Dightalizado o[ Adicionar ‘
Nome do Argquivo Copia autenticada adnwwnis{rativamente
Copia autenticada por cartorio
Caopia simples
Acorddo.pdf Documento original a

Ap0s o preenchimento de todos os campos, clique em “Adicionar”. O documento aparecera
listado com as informagdes, conforme tela abaixo. E possivel exclui-lo clicando no X
vermelho.

Tamankho Decumento Hinvel de Acesso Farmaia

W032024
Habeas Corpus - Maria [N - 1746 Kb Petico Habeas Corpus - Maria I Restriio Mako-digita 1]

4.1.3 DOCUMENTOS COMPLEMENTARES



Havendo necessidade de carregamento de outros documentos necessarios a analise do
pedido, utilize o campo de Documentos Complementares. Preencha os campos
necessarios, conforme instrucées acima. Neste caso, € possivel selecionar o Tipo de
Documento como “Anexo”, mas o Nivel de Acesso permanecera “Restrito”, sem
possibilidade de alteragao.

Em Complemento do Tipo de Documento, preencha com a especificagdo do documento.
Ao finalizar o carregamento do documento, clique em “Adicionar”.

Documentos Complementares (100 Mb)

Escolher Arquiva | Acérddo.pdf /

Tipo de Documento: [ c o do Tipo de D g 7]

Anexa v Acdrddo

Nivel de Acesso: [E

Restrito -

Formate: [@

. iNato-digital Digitalizado Adicionar
Nome do Arquivo Tamanho Documento Mivel de Acesso Formato
Decisdo.pdl 1??3???" 174.6 Kb Anexo Decisdo Restrilo Malo-digital u
Procuragdo. paf 1?;0?22251 1746 Kb Anexo Procuragdo Restrito Mato-digital n

Ap0s o carregamento de todos os documentos desejados, clique em “Peticionar”.

Nivel de Acesso: [l
Restrito w

Formate: ﬂ .
(__)Nate-digital { ) Digitalizado Adiclanar

Nome do Arquivo Tamanho Documenta Nivel de Acesso Formato

13/03/2024
Habeas Corpus - r,mna- pdf 1339 1: 174.6 Kb Petic3o Habeas Corpus - Mana_ Restnto Mato-digital u
39:3¢

Documentos Complemantares (100 Mb).

Escolher Arquivo | Nenhum arquive escolhido

Tipo de Documento: ﬂ [ do Tipo de D ﬂ

Nivel de Acesse: B

Restilo »

Formato: u c comao
() Nato-dighal (@) Dighalizado

w | Adicionar

Nome do Arquive Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato
Acdrddio par 1?;3:021 1746 KD Anexo Acérddo Restito Nato-tigital
13/03/2024
Decisdo.pdf 1330332?2 174.5 Kb Anexo Decisdo Restito Nato-digital II
13/03/2024
Procuragdo pdf 134930 174.6 Kb Anaxo Procuragdo Restrito Nato-digital

——P | peticionar \"oll;r]

4.1.4 CONCLUIR PETICIONAMENTO — ASSINATURA ELETRONICA



ApO0s o clique, uma janela Concluir Peticionamento — Assinatura Eletronica se abrira.
Leia atentamente as informagdes, selecione o “Cargo/Fungao” e insira sua senha de
acesso ao SEI.

Apos, Clique em “Assinar”.

80

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmagio de sua senha importa na aceitachio dos termos & condighes que regem ¢ processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, @ na assinatura dos documentos nalo-digltais & dgclara-_:is- de que =30 auténlicos os digitalizados, sendo
responsdvel civil, penal & administrativamente pelo uso indevido, Ainda, 580 de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre
o0& dados informados & os documentos, a consarvacio dos ariginais em papal da documentos digitalizados alé que decaia o direito de
revisdo dos atos praficados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresenmtados para qualquer tipo de conferéncia; a
realizac3o por meio aletrdnico de lodes os ates & comunicaches procassuais com o proprio Usuario Exdemo ou, por seu intarmedio,
com a entidade porventura representada; a observAncia de gue os atos processuais se consideram realizados no dia & hora do
recebimento pelo SEI, considerando-se lempeslivos os praticados alé as 23h58min5Ss do dltimo dia do prazo, considerado sampre o
horério oficial de Brasilia, independente do fuso hordric em gque se enconire; 3 consulta periddica ao SEl a fim de verificar o
recebimanto de infimagies alalronicas

char

Usuario Externo:
. |
Cargo/Fungio:

Advogada b

Senha de Acesso ao SEI

e

Logo apds o processamento da assinatura eletrénica, havera direcionamento para a tela de
Recibos Eletrénicos de Protocolo. Nesta tela, podem ser realizadas pesquisas por data
e tipo de peticionamento, podendo ser consultado o conteudo dos recibos emitidos.

4.2 PETICIONAMENTO INTERCORRENTE

Esta opcao deve ser utilizada apenas no caso em que ja_houve um peticionamento

judicial emergencial no SEIl. Utilize esta op¢cdo para complementar o peticionamento

realizado, em caso de necessidade de inclusdao de novos documentos.

No menu “Peticionamento”, selecione a opcao “Intercorrente”.
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ﬂ. Treinamento

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento
Processo Novo
Intercorrente

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimacées Eletronicas

Digite o niumero do processo SEIl. Ele pode ser consultado no Menu “Controle de
Acessos Externos”. Apds, clique em “Validar”. O Tipo sera preenchido automaticamente
como “PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGENCIAL”. Clique em “Adicionar”.

Peticionamento Intercorrente

Orientages

Este peticionameanto ser rotacalizar documentos em processas 4 existentss. Condicionado a0 mero do processs e parametizacBes da administragio sobre o Tip

diretamente no process:

0 n 0 novo relacionado
Processo / l

MNiumero: Tipo:
OOME/2024 | Validar * PETICICNAMENTO JUDICIAL EMERGENCIAL

Adicione o documento desejado, selecione “Anexo” no Tipo de Documento, e proceda
com o preenchimento e peticionamento de acordo com o item 4.1.3.

Apds, conclua o peticionamento com a assinatura eletronica, de acordo com o item 4.1.4.
Também € possivel realizar o peticionamento intercorrente clicando no processo listado na
tela de Controle de Acessos Externos do SEl. H& um botdo de “Peticionamento

Intercorrente” no canto superior direito.



Acesso Externo com Disponibilizagao Parcial de Documentos

—> Pficionaments Intsrcoments | | Garar POF | Gorar ZIP
Processo. ooofillzo24
Tipa * PETIGIONAMENTO JUDICIAL EMERGENGIAL

131032024

ess0 [ Documento i ala Unidade

Anexa a 2 sE

00005} Anexo 30031202 SE!
Anexa 303202 B

Reciho Elgtibnico de Protocoic 330 SE

Anexo 3031202 sE

00005} Recibo Eletrdnico de Protocoio 02024 3E

5. CONSULTA AO PROTOCOLO E RECIBO DE PROTOCOLO ELETRONICO

No menu Controle de Acessos Externos, é possivel verificar a listagem de protocolos
realizados. Ao clicar sobre um deles, uma janela de Acesso Externo com
Disponibilizagao Parcial de Documentos se abrira, sendo possivel visualizar
informagdes gerais de protocolo, documentos e lista de andamento dos autos.

Controle de Acessos Externos

er expirados

Documento para Assinalura Liberaglo

1310372024

1210372024

Nesta tela, também estdo disponiveis, no canto superior direito, os botdes de
“Peticionamento Intercorrente”, “Gerar PDF” e “Gerar ZIP” dos documentos constantes

NO Processo.



Acesso Externo com Disponibilizagido Parclal de Documentos \ \

Autuacio
Processo o z02¢
Tipo: * PETICIONAMENTO JUDICIAL EMERGENCIAL
131022024

unigade

1 Peticai E
Anexo E

....... E

exo E

0 Re 0 0 Protonso E
E

ecibo ERRIriNICo de Protocee El

Lista de Andamentos (5 registros):

Datatora Unidaie:

130312024 13:85

131032024 1356 0 Protocolo

130272024 13:47

1300372024 1947 fetivou Peticionamento de Processo Novo, tendo gerado o recibo D0CjJfIRecibo Eletiénico de Frotocolo)

130372024 13:47 ES Proce:

Para acessar os recibos de protocolos realizados, clique no menu Recibos Eletrénicos de

Protocolo, disponivel na tela inicial.

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protocolo

Intimac6es Eletrénicas

Uma listagem de protocolos aparecera. Acesse-os clicando no icone de lupa existente a
direita de cada item. Também é possivel realizar pesquisas por periodo e tipo de

peticionamento.



Recibos Eletrénicos de Protocolo

Pesquisar | Fachar |

Inicio Fim: Tipo de Peticionamento.

Todos v

Data e Horario | | Nimero do Processo | | Recibo || Tipo de Peticionamento | |
1310312024 12:56:21 00042024 00005 Intercorrente _> lc\\
130312024 13:47:08 000Q2024 00005 Frocesso Novo [a
12/03/2024 150919 000 2024 00005 Intercorrente l’a
12/03/2024 15:04:36 000E'2024 00003 Frocesso Novo l(\l

Ao clicar no icone, uma tela de Recibo Eletronico de Protocolo se abrira.

Recibe Elstrénico g Protocsie - 000l
Usuario Externo (signatirio) A
Data e Horario: 13032024 13 56:21
Tipo ds Paticionamento: Intarcarrente
Nimero do Processe: ouodilbuze
Interessados:
A
Protocolos dos Documentos (Nimero SEI):
- Anexo Substabelecimenta [InE |
O Usudrio Extema scima identificads fol prevismente suisade que o pelicionamento importa na aceilacie dos termas & condiglies que regem o proceasa elelrdnice, além do dispastn no eredenciamante prévio, & e assinalura dos documentos nato-digilsls = declaracde de que 350 aulénlicos os digializadas,

senda responsdvel civl. penal & sdministrathaments pelo uso Indavido. Alnda. fol avisaco qua os nivels de aceseo indicadas para os documentas estariam condicienados 4 andlise por senddor publco. que podard altaré-1os a qualquar momanta sam necessidade g2 prévio aviso. & 0¢ qus 30 de sua exclusiva
rasponsabilidars

dados infoimados e 05 doc
nefs em papel de decument
batrinico de todos o5 ates.

gialzedos st que decels o direlte de revisko dos atos prs
unicaghes processuais com o proprio Usudrio Extarmo
s ¢ cor m realizados no di i o recebimenta pelo SEI, o
erficar o recebiments de ntima s

salicitedo, sejam apresentados para qualqusr Upo de conferéncla;
Atura raprasentada
Z3n5Bming9s do Gliimo dia do prazo

rigl
o o

ansiderada sempre o horirio afical de Brasia, independente da fuso horinia em que se encontre

: ¢ que o al a
+ & consults paridica a0 SEI, 8 el

Aexisténcia deste Recibo, do processo e dos documentas acima indicadas pode ser conferids no Portsl na Intemet doja) Superiar Tribunal de Justica

6. INDISPONIBILIDADE DO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SEI)

Em caso de indisponibilidade do SEI, excepcionalmente, sera disponibilizado e-mail
especifico para recebimento de peticbes, observadas as mesmas regras estabelecidas

quanto a matéria e formato de arquivos.

Em caso de indisponibilidade do e-mail especifico, o protocolo judicial se dara por
peticionamento fisico nas dependéncias do STJ, aplicando-se as mesmas regras do

peticionamento via e-mail.



